Kennelklubbens resereglemente

Godkand av Suomen Kennelliitto - Finska Kennelklubben ry:s styrelse, (senaste revidering av
styrelsen 6.2.2014), ersattningar och punkt 17 reseforskott fr.o.m. 1.1.2019.

Ersattningsbeloppen uppdateras arligen i enlighet med Skatteforvaltningens beslut.

1. Tilldmpning av resereglementet

Detta resereglemente tillampas vid erséttande av resekostnader for i hemlandet och utomlands
foretagna resor som gjorts pa uppdrag av Finska Kennelklubben (senare Kennelklubben) och arrangdrer
av evenemang som godkénts av Kennelklubben.

Detta resereglemente tillampas pa anstallda i Kennelklubben, pa Kennelklubbens styrelse- och
kommittéledaméter samt pd exterior-, lydnads-, agility-, mentaltest- och éverdomare, MH-beskrivare,
distriktsutbildare, utstallningsinstruktorer, kennelkonsulter, behériga ringsekreterare samt évriga personer
som gor en resa pa uppdrag av Kennelklubben.

2. Resekostnader

Som ersattning for resekostnader betalas ersattning for resekostnader, dagtraktamente, maltidsersattning,
logi- eller hotellersattning. Dartill betalas vissa separata ersattningar.

3. Begreppet ersattningsbar resa

Som resa som berattigar till resekostnadsersattning raknas en resa pa order av en chef som en
arbetstagare i koncernen foretar for att skota arbetsuppgifter utanfoér arbetsplatsen och som en
fortroendevald foretar for att skota sitt fortroendeuppdrag utanfor sin bostadsort.

Som ersattningsbar resa rdknas inte fard mellan den berérda personens bostad eller motsvarande stélle
och arbetsplatsen. Med arbetsplats avses det fasta tjanstgoringsstélle dar berérd person arbetar eller, om
hen pé& grund av arbetets art inte har nagot fast tjanstgoringsstalle, ett motsvarande stalle.

4. Resedygn samt resans bdrjan och slut

Ett resedygn ar den period om 24 timmar som bdérjar nar en resa borjar eller nar foregdende resedygn
slutar. Den borjar nar personen lamnar sin arbetsplats eller bostad och slutar nar personen atervander till
sin arbetsplats eller bostad.

5. Resesatt

Resan ska foretas pa sa kort tid och med sa sma totala kostnader som mdjligt med beaktande av att resan
ska bli genomford och de uppgifter som personen i fraga alagts att skota ska bli utférda pa ett
andamalsenligt och sakert satt. Vid uppskattning av de totala kostnaderna for en resa beaktas férutom
erséttning av resekostnader, dagtraktamente, logi- eller hotellersattning, den fortroendevaldas eller
arbetstagarens eventuella 16n for resetiden och dvriga erséattningar av resekostnader dven den inbesparing
av tid som anvandningen av fortskaffningsmedel eventuellt har medfort.

6. Erséattning for anvandning av eget fordon

For en resa som en arbetstagare eller den féruthamnda fortroendevalda foretar med ett fordon som hen
ager eller innehar betalas ersattning for resekostnader enligt féljande:

Resa med bil 43 cent per kilometer. Den ovan namnda kilometerersattningen betalas som forhojd i
foljande fall: 1) 7 cent nar utférandet av uppdragen forutsatter transport av slapvagn kopplad till bilen 2) 3
cent nar den berdrda personen ar tvungen att i sin bil transportera maskiner eller anordningar vars vikt
Overstiger 80 kilogram eller vilka ar skrymmande 3) 3 cent nar berdrd person transporterar andra personer
vars transport ankommer pé arbetsgivaren/uppdragsgivaren.



Anvandningen av andra fordon an bil ersatts for arbetstagaren/den fértroendevalda i enlighet med
Skatteforvaltningens gallande resereglemente.

Né&r den som foretar en utlandsresa ar berattigad att anvanda sin egen bil under resan pa grund
av resans syfte eller av sérskilda skal, betalas erséttning enligt denna punkt.

7. Ovriga ersattningar for resekostnader

Till den berérda personen betalas ersattning for biljetter samt for av hen betalda plats- och
sovplatshiljetter, fraktavgifter som foranletts av nddvandig transport av arbetsredskap och fér andra
darmed jamforbara nddvandiga avgifter i direkt samband med den egentliga resan.

Vid tagresor ersatts priset for en biljett i 1:a klass/businessklass, vid batresor priset for biljett i 1:a
klass.

Vid flygresor ersatts i huvudsak ett nedsatt pris for biljett i turistklass.

Parkeringsavgift for bil vid flygfalt, jarnvagsstation och vid hotellinkvartering ersétts enligt verifikat,
dock fér hdgst tre dagar for varje resa.

| fraga om en resa som foretagits med taxi, hyrbil eller pa nagot annat satt erséatts den betalda avgiften,
dock hogst till ett belopp som kan anses skaligt.

8. Resans langd som forutsattning for dagtraktamente

Dagtraktamente kan betalas nér en arbetsresa eller en dvrig resa, som ersatts av Kennelklubben och
uppdragsgivare namnda i punktl, foretas till en plats som ligger 6ver 15 kilometer fran arbetstagarens
eller den fortroendevaldas bostad eller arbetsplats, uppmatt langs en allmént anvand fardvag
beroende pa om avfarden sker fran bostaden eller arbetsplatsen och aterresan pa motsvarande satt till
bostaden eller arbetsplatsen.

9. Timgranser for partiellt dagtraktamente och heldagtraktamente

Partiellt dagtraktamente betalas nar resan har varat i mer an 6 timmar. Heldagtraktamente betalas nar
resan har varat i mer &n 10 timmar. N&r resan har varat i mer &n ett resedygn och nar tiden som anvants
for resan Overstiger det sista resedygnet med minst tva timmar, ar den resande berattigad till ett nytt
partiellt dagtraktamente, och néar det sista hela resedygnet éverstiger med mer an sex timmar ar den
resande berattigad till ett nytt heldagtraktamente.

10. Beloppet pa dagtraktamentet

Dagtraktamente betalas 1) som partiellt dagtraktamente pa 19 euro under tiden 1.1.-31.12.2019 for varje
resedygn som berattigar till dagtraktamente och av vilket de minimitider som namns i punkt 9 har anvants
till resan, och 2) som heldagtraktamente pa 42 euro under tiden 1.1-31.12.2019 for varje resedygn som
berattigar till dagtraktamente och av vilket de minimitider som namns i punkt 9 har anvants till resan.

11. Dagtraktamente vid utlandsresor

Arbetstagaren och i punkt 1 ndmnda fortroendevalda (senare anvands benamningen arbetstagare) har ratt
till det dagtraktamente som avtalats for det land eller territorium som ar resemalet.

Dagtraktamente réknas enligt resedygn. Ett resedygn &r en 24 timmar lang period som borjar nar en
arbetsresa borjar eller nar foregadende resedygn slutar. Dagtraktamentets maximibelopp bestams enligt det
land eller territorium dar resedygnet utomlands avslutar. Om ett resedygn avslutas pa bat eller flygplan,
bestams dagtraktamentet enligt det land eller territorium fran vilket baten eller flygplanet senast har avgatt
eller till vilket det forst anlander efter avfarden fran Finland.



Vid aterresa till Finland har arbetstagaren ratt till halften av det utlandsdagtraktamente som betalats for
det senaste resedygnet, om den till arbetsresan anvanda tiden dverskrider med mer &n tva timmar det
sista fulla resedygnet som utgatt pa sista utlandska territorium eller ombord pa fartyg eller flygplan som
avgatt darifran.

Overskrider den till arbetsresan anvanda tiden med mer &n tio timmar det sista fulla resedygnet som utgatt
pa sista utlandska territorium eller ombord pa fartyg eller flygplan som avgatt darifran, har arbetstagaren rétt
till det utlandsdagtraktamente som betalats for det senaste resedygnet. Maximibeloppet for dagtraktamente
vilket betalas for resedygn eller del déarav, som bdrjat efter ankomsten till hemlandet, faststalls enligt
stadgandena om resor i hemlandet.

Arbetstagaren ar berattigad till dagtraktamente som faststéllts for vederbdrande land, om
utlandsarbetsresan har varat i minst 10 timmar. Om den totala tid som anvants for arbetsresa understiger
10 timmar, betalas dagtraktamente enligt de bestdmmelser och belopp som géller for resor i hemlandet.

Om arbetstagaren under nagot resedygn har erhallit en avgiftsfri maltid eller en maltid som ingar i priset
pa biljetten eller hotellrummet, minskas dagtraktamentet som betalas med 50 %. Med fri kost avses i fraga
om utrikesdagtraktamente tva fria maltider.

12. Avgiftsfria maltiders inverkan pa dagtraktamente

Om arbetstagaren eller en i punkt 1 namnd fortroendevald under nagot resedygn har erhallit eller hade
haft majlighet att erhalla en eller flera avgiftsfria maltider som ingar i priset pa biljetten eller hotellrummet,
minskas dagtraktamentet eller det partiella dagtraktamentet fér respektive resedygn med 50 %.

Forutsattningen for att heldagtraktamentet for resor i hemlandet ska minskas ar att berérd person har
atit eller hade haft méjlighet att ata tva maltider. Forutsattningen for sankt partiellt dagtraktamente ar pa
motsvarande séatt att hen har &tit eller hade haft mojlighet att ata en maltid.

13. Maltidsersattning

Om dagtraktamente inte betalas for en resa som foretagits i hemlandet, men den fértroendevalda eller
arbetstagaren under resan har intagit en maltid pa egen bekostnad utanfor sitt sedvanliga maltidsstalle,
betalas en maltidsersattning pa hogst 10,50 euro.

14. Logi- och hotellersattning

Utbver dagtraktamentet betalas logierséttning enligt ett av en inkvarteringsrorelse utfardat eller annat
tillforlitligt verifikat, som ska bifogas reserakningen. Om andra maltider an frukost ingar i logiavgiften,
betalas ersattning endast for priset pa rummet.

Pa utlandsresor innefattar hotellersattningen grundpriset for rummet, eventuell skatt och betjaningsavgift till
fast belopp enligt praxis i det bertérda landet.

Om resans uppdragsgivare ordnar inkvartering ska den utnyttjas, sévida den uppfyller rimliga krav. Om den
fortroendevalda eller arbetstagaren inte utnyttjar den inkvartering som uppdragsgivaren ordnar, betalas
ersattning endast till det belopp som uppdragsgivaren skulle ha betalat for inkvarteringen pa det
inkvarteringsstalle dar det ordnat inkvartering.

Logiersattning betalas forutsatt att berdrd person har vistats pa inkvarteringsorten i minst fyra timmar mellan
klockan

21.00 och 7.00 eller att hen har varit pa resa eller skétt arbetsuppgifter pa nagon annan ort &n hemorten
den ndmnda tiden mellan némnda klockslag och darfér har varit tvungen att uppsoka logi.

Om sarskilda skal som beror pa de lokala férhallandena sa kraver, kan i utlandet, oberoende av ovan
namnda klockslag, betalas erséttning dven fér utnyttjande av hotellrum under andra tider.

15. Nattresepenning



Nattresepenning betalas for ett sadant till dagtraktamente berattigande resedygn av vilket for tjansteresa
har anvants over tio timmar, av vilka minst fyra timmar infallit mellan klockan 21.00 och 7.00 och under
vilken tid personen i frdga hade haft ratt att uppsoka logi men inte har gjort det. Nattresepenningen ar 13
euro per dygn.

Nattresepenning betalas inte, om den berdrda personen erhaller logi- eller hotellersattning eller far sarskild
ersattning for sovplats pa tag eller for hyttplats pa bat eller om resan sker ombord péa en bat eller ett tag
som den resande har majlighet att bo i, eller om personen pa grund av avgiftsfri inkvartering inte i dvrigt
har nagra 6vernattningskostnader.

16. Sarskilda ersattningar for utlandsresor

Som kostnader féranledda av en utlandsresa erséatts utéver dem som namnts ovan dessutom féljande
utgifter, enligt verifikat: 1) flygplatsskatt, 2) pass- och visumavgifter samt nédvéandiga lakemedels- och
vaccinationsavgifter, 3) anvandning av taxi pa vag till flygbolagskontoret eller stationen eller fran
flygplatsen eller kontoret nar det uppenbart ar nddvandigt, ekonomiskt eller andamalsenligt i
forhallande till omstandigheterna.

Kostnader som erséatts ar ocksa 4) resgodsforsakringens forsakringspremie till ett forsakringsbelopp
om hogst 1 600 euro samt forsakringspremien for en resenarsforsékring som en arbetstagare tecknat
for en resa som varar hdgst 31 dagar, till den del forsékringen beréattigar till kostnadsersattningar som
foranleds av sjukdomsfall under resan, av olycksfall eller av att resan inhiberats eller avbrutits, eller
forsakringspremien for en resenarsforsakring som en arbetstagare tecknat for ett helt ar, om denna
premie ar hogst 50 euro, samt 5) andra obligatoriska avgifter som ar jamforbara med de féregaende.

Dartill ersatts 6) nddvandiga och valmotiverade telefon- och telekopieringsavgifter som anknyter till
researrangemang och arbetets arenden, hyra for forvaringsbox vid hotellinkvartering, samt andra
obligatoriska avgifter som ar jamforbara med de féregaende.

17. Reseforskott

Fr.o.m. 1.1.2019 &r det inte mojligt att fa reseforskott for betalning av kostnader pa grund av de andringar
som ibruktagandet av inkomstregistret har medfort till anmalningspraxis avseende dagtraktamenten och
kilometererséttningar. Dagtraktamenten och kilometerersattningar betalas ut den 12:e och den sista dagen
varje manad.

18. Reserakning och verifikat

Erséattning for resekostnader ska sokas med en reseréakning, som ska lamnas in till Kennelklubben inom
tvA manader efter att resan har avslutats, vid aventyr att ratten till ersattning och eventuellt betalt forskott
annars forloras. Av séarskilda skal kan uppdragsgivaren bestdmma att ersattning ska stkas inom en
skalig, kortare tid &n vad som namns ovan.

Verifikat 6ver kostnaderna ska bifogas reserakningen, om sadana verifikat har varit tillgangliga.
Reserakningen kan goras elektroniskt. Ocksa verifikaten kan vara i elektronisk format.

19. Ytterligare instruktioner om erséattning av resekostnader

Tillfallig anvandning av egen bil Fragan om de resekostnader som orsakats av en resa, som foretagits
med en bil eller ett annat fordon som den fortroendevalda eller arbetstagaren &ger eller innehar, ska
ersattas enligt kilometerersattningarna avgors fortfarande i regel nar reseférordnandet ges eller
undantagsvis senast nar reserdkningen godkanns.

Nar fragan avgors ska aspekterna i punkt 5 ovan beaktas. Ersattning for anvandning av egen bil kan inte
betalas, om resan kan foretas eller kunde ha foretagits till lagre totala kostnader med allménna
kommunikationsmedel. (T.ex. om en flygresa ar billigare &n anvandning av egen bil, kan hogst priset pa
flygbiljetten ersattas).



| de fall da egen bil anvands tillfalligt forutsatts inte ndgon kérjournal pa det satt som avses nedan. D&
racker det att de uppgifter som betalningen av kilometerersattning forutsatter framgar tillrackligt noggrant
av reserékningen

Om den fortroendevaldas eller arbetstagarens arbete till sin art och omfattning &ar sadant att resor
fortgdende utgor en vasentlig del av arbetet, kan fortlopande anvéndning av egen bil komma i fraga.
Huvudprincipen &r ocksa i dessa fall att den som ger reseforordnandet for varje enskild resa bor avgora
enligt vilket resesétt de fardkostnader som resan medfor ska ersattas, dock genom att iaktta de principer
som framgar av punkt 5, dvs. det formanligaste resesattet ar alltid utgangspunkten.

Vid regelbunden anvandning av egen bil ska kérjournal féras. | kérjournalen antecknas féljande uppgifter:
tidpunkterna da resan inleds och avslutas, den rutt som korts i huvuddrag, avsikten med resan,
fardmatarens stallning nar resan inleds och avslutas, resans langd, ersattningsberakning, forrattningsman
som varit med, om en separat avgift tas ut for transporten av dem, samt dvriga nédvandiga anteckningar.
Aven i dessa fall gérs en normal reserakning.

Frukost som ingar i priset for ett hotellrum betraktas inte som en maltid som avses i punkt 12. Daremot ar
t.ex. frukost som ingar i biljettpriset for en batresa en sddan maltid som avses i punkten. Fér att en eller
flera avgiftsfria maltider ska leda till en sankning av dagtraktamentet ska maltiden eller maltiderna hanga
samman med resans syfte och inte ske t.ex. pa sa satt att den fortroendevalda eller arbetstagaren far
maltiden av en anhorig eller bekant av ett skal som inte ar forknippat med arbetsresan.

Logi- och hotellerséttning | de resekostnader som ska erséttas ingar t.ex. inte sddana avgifter for
anvandning av bastu eller idrottslokaler som en inkvarteringsrorelse tar ut i samband med priset for
rummet, och inte heller olika slags serviceavgifter.

Om maltider ingér i logiavgiften, betalas logiersattning endast for rummets pris, dock hogst till ett faststallt
maximibelopp Om frukost ingér i det totala priset for hotellrummet och kunden inte sjalv kan vélja om hen
betalar en separat avgift for frukosten eller inte, ska frukostens andel av logiavgiften anda inte dras av,
fastan den till foljd av mervardesskattebestammelserna har specificerats i rakningen. Om en separat
avgift som inte ingar i logiavgiften tas ut for frukosten, betalas ingen séarskild ersattning for den

For att rena logikostnader inte ska férvaxlas med kostnader som ersétts genom dagtraktamente, anses det
vara tilloorligt att det av inkvarteringsrorelsens rakning specificerat framgér de maltider som ingar i
rakningen, enligt vad den berdrda personen blivit debiterad.

20. Reseerséttningar for Kennelklubbens fullmaktigeledamoéter och
deltagare i allmanna motet

For ledaméter i Kennelklubbens fullméktige betalas reseerséattning i enlighet med punkterna 5, 6 och 7
samt logi i ett rum for tvad personer p& ett hotell som bestamts av Kennelklubben. Ovriga logi- eller
maltidsersattningar utbetalas inte och fullmaktigeledamoter &r inte beréattigade till dagtraktamente fran
Kennelklubben.

Rese- eller dvriga ersattningar betalas inte ut till deltagare i Kennelklubbens allménna méte.



