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HUOM! 
 
Eri selaimet (Internet Explorer, Firefox, Safari, Chrome, 
jne.) käsittelevät ohjelmistossa liikkumista eri tavoilla. 
Tämän johdosta toivotaan, että käyttäjät välttävät 
selaimessa olevien ”edellinen” – ja ”seuraava” –
painikkeiden käyttöä. 
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Yleistä 

Kennelpiirien edustajille, joille on määritelty oikeus ylläpitää yhdistysten tietoja, 
näkyy vasemman reunan valikossa valinta ”Osoitteet”. 
 

 
 
 
 
Tämän valinnan takaa on käyttäjällä mahdollisuus katsella ja siirtää 
taulukkolaskentaan yksittäisen yhdistyksen tai oman kennelpiirinsä yhdistysten 
yhteystietolistauksia. 
 



 OHJE - Omakoira 

Suomen Kennelliitto ry.   26.5.2011     3(6) 

 

Suomen Kennelliitto ry.       Vaihde (09) 887 300 
Kamreerintie 8         Fax (09) 8873 0331 
02770 Espoo         www.kennelliitto.fi 

Listausten teko 

Sivulle tultaessa ohjelma tuo valmiiksi listan käyttäjän omaan kennelpiiriin 
kuuluvien yhdistysten sekä niiden luottamushenkilöiden yhteystiedoista. 
Mikäli henkilöllä on oikeus ylläpitää useamman kennelpiirin tietoja, voidaan 
kennelpiiri valita ”Ylläpidettävä yhdistys” –valinnasta. 
 

 
 
Mikäli halutaan katsella ainoastaan yhden yhdistyksen yhteystietoja, valitaan 
haluttu yhdistys valinnasta ”Jäsenyhdistys”. 
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Mikäli yksittäisen yhdistyksen tietojen jälkeen halutaan saada koko kennelpiiriä 
koskevien yhdistysten lista näytölle, valitaan kohdasta ”Jäsenydistys” ylin valinta, 
eli tyhjä. 

 
 
Mikäli listalle halutaan ainoastaan ne yhdistykset, joilla on edellisen vuoden 
toimintailmoitus jättämättä (eli jäsenmäärä kirjaamatta – luottamushenkilöiden 
tietojahan voidaan ylläpitää milloin tahansa), valitaan rasti kohtaan ”Ed. vuoden 
toimintailmoitus antamatta”. Tällöin listalle tulevat ainoastaan ne yhdistykset, 
joilta puuttuu edellisen vuoden jäsenmäärä. 
 

Tietojen siirto taulukkolaskentaan 

Huomioitavaa tietojen siirtämisessä 

Eri selaimet käyttäytyvät eri tavoin siirrettäessä tietoa web-sivulta 
taulukkolaskentaan. Myös selaimen tietoturva-asetukset vaikuttavat siihen, 
antaako selain luvan tuoda tietoa web-sivulta. Myös käytettävän selaimen versio 
saattaa vaikuttaa. Ongelmien esiintyessä kannattaa ottaa yhteyttä henkilöön, joka 
tuntee tietokoneesi tietoturva- ja selainasetukset. 
 
Esimerkkejä: 
Internet Explorer pyytää sinulta lupaa tuoda tietoja web-sivulta seuraavasti: 

 
 
Klikkaamalla palkkia tulee kysymys, johon vastataan klikkaamalla kohtaa 
”Download file (lataa tiedosto). 

 

 

Mikäli taulukkolaskenta ei tämän jälkeen avaudu, kannattaa ”Lista 
taulukkolaskentaan” –painiketta painaa uudelleen. 
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Sivulla näkyvät tiedot taulukkolaskentaan 

Kun haluttu listaus näkyy sivulla, saadaan tiedot siirtymään taulukkolaskentaan 
(excel) painamalla painikkeesta ”Lista taulukkolaskentaan”. 
 

 
 
Tämän jälkeen (selaimesta ja asetuksista riippuen) selain kysyy avataanko vai 
tallennetaanko tiedosto. 
 
Internet Explorer Firefox 

   
 
Taulukkolaskentaan siirtyy hieman näytöllä näkyvää laajempi listaus. 
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Jäsenmäärät taulukkolaskentaan 

Oma erillinen listaus yhdistyksen päättyneen toimintavuoden jäsenmääristä 
saadaan painikkeesta ”Jäsenmäärät taulukkolaskentaan”. Tälle listalle tulevat 
kaikki valitun kennelpiirin jäsenyhdistykset. 
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